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Regulamin projektu
»Profesjonalne kadry sektora biznesowych ustug dla Kalisza”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
Europejskiego Funduszu Spotecznego
nr POWR.03.01.00-00-0024/19

§1
Postanowienia ogolne

1. Regulamin projektu okresla zasady rekrutacji, uczestnictwa i przyznawania wsparcia
w projekcie pn. ,,Profesjonalne kadry sektora biznesowych ustug dla Kalisza” .

2. Realizator Projektu publikuje Regulamin w formie elektronicznej na stronie internetowej
projektu oraz udostgpnia go w Biurze Projektu w formie papierowe;.

3. Projekt jest realizowany przez Wyzszg Szkote Finansow i Informatyki im. prof. J.
Chechlinskiego na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj nr POWR.03.01.00-00-0024/19-00 zawartej z
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (Instytucja Posredniczacg).

4. Celem gléwnym projektu jest podniesienie kompetencji oczekiwanych przez
pracodawcow w branzy BPO, SSC, IT wsrod 48 (39K, 9M) studentdéw studiow I stopnia
kierunku ekonomia w Wyzszej Szkole Finansow i Informatyki im. prof. J.
Chechlinskiego Wydzial w Kaliszu w okresie 01.06.2020 r. do 30.11.2022 r. poprzez
dostosowanie programoéw nauczania do wymogéw pracodawcow w BPO, SSC, IT,
udzial studentow w: certyfikowanych szkoleniach, szkoleniach jezykowych,
dodatkowych zaje¢ realizowanych wspdlnie z pracodawcami, wizytach studyjnych u
pracodawcow oraz zajeciach warsztatowych ksztatcacych kompetencje.

5. Uczestnikami projektu moga by¢ wylacznie studenci czterech ostatnich semestrow
studiow niestacjonarnych I stopnia kierunku ekonomia w Wyzszej Szkole Finansow i
Informatyki im. prof. J. Chechlinskiego w Kaliszu,

w tym:
e 39 kobiet - 81% Uczestnikéw Projektu
e 9 mezczyzn — 19% Uczestnikéw Projektu

6. Projekt jest realizowany w okresie od 01.06.2020 r. do 30.11.2022 r. na terenie calej
Polski.

7. Calkowity nadzor nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktore nie sg
uregulowane niniejszym Regulaminem, pozostaje w gestii Kierownika Projektu. Sprawy
rozstrzygane beda w oparciu o akty prawa unijnego i polskiego, dokumenty programowe
i obowigzujgce wytyczne.
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§2
Stownik pojec

Uzyte w niniejszym Regulaminie poj¢cia oznaczaja:

1.

Projekt — projekt ,,Profesjonalne kadry sektora biznesowych ustug dla Kalisza”
realizowany przez Wyzsza Szkote Finansoéw 1 Informatyki im. prof. J. Chechlinskiego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj. Realizator Projektu — Wyzsza
Szkota Finansow 1 Informatyki im. prof. J. Chechlinskiego, UL. Gen. W. Wroblewskiego
18 lok. 801, 93-578 Lodz;

Biuro Projektu — biuro obstugujace Projekt, zapewniajace mozliwo$¢ udostepnienia petne;
dokumentacji merytorycznej wdrazanego projektu oraz osobistego kontaktu uczestnikow

z kadra projektu, mieszczace si¢ pod adresem 93-578 L6dz, ul. Gen. W. Wroblewskiego
18 lok. 801;

Kandydat — osobg fizyczng (kobiete lub mezczyzng) bioraca udziat w procesie rekrutacji
do Projektu;

Uczestnik Projektu — osobe fizyczng (kobiete, megzczyzne) zakwalifikowang do udziatu
w Projekcie, ktora podpisata stosowne o§wiadczenia i umowe.

Osoba pracujaca — osoba w wieku 15 lat i wigcej, ktora wykonuje pracg, za ktorg
otrzymuje wynagrodzenie, z ktorej czerpie zyski lub korzysci rodzinne lub osoba
posiadajaca zatrudnienie lub wilasng dziatalno$¢, ktora jednak chwilowo nie pracowata ze
wzgledu na np. chorobe, urlop, spor pracowniczy czy ksztalcenie si¢ lub szkolenie.

Osoba prowadzaca dzialalno$¢ na wlasny rachunek — osoba prowadzaca dziatalnosé
gospodarcza, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa - jest roOwniez uznawana za
pracujaca, o ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkéw: 1) Osoba pracuje w swojej
dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie rolnym w celu uzyskania dochodu,
nawet jezeli przedsiebiorstwo nie osigga zyskoéw. 2) Osoba poswigca czas na prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej, praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie
zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik
wykonujacy prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajacy czas w
oczekiwaniu na klientow w swoim biurze; rybak naprawiajacy todke czy siatki rybackie,
aby moc dalej pracowac; osoby uczestniczace w konwencjach lub seminariach). 3) Osoba
jest w trakcie zakladania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego lub praktyki
zawodowej; zalicza si¢ do tego zakup lub instalacj¢ sprzetu, zamawianie towarow w ramach
przygotowan do uruchomienia dziatalno$ci. Bezptatnie pomagajacy cztonek rodziny
uznawany jest za osobe¢ pracujaca, jezeli wykonywang przez siebie pracg wnosi bezposredni
wktad w dziatalno$¢ gospodarcza, gospodarstwo rolne lub praktyke

Osoba uczaca si¢ - 0soba ksztatcaca si¢ w ramach ksztatcenia formalnego i nieformalnego.
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Osoba bezrobotna — osoba bezrobotna to osoba pozostajaca bez pracy, gotowa do podjecia
pracy 1 aktywnie poszukujaca zatrudnienia. Niezaleznie od spelnienia powyzszych
przestanek, zarejestrowani bezrobotni sg zaliczani do oso6b bezrobotnych. Osobami
bezrobotnymi sa zaréwno o0soby bezrobotne w rozumieniu Badania Aktywnosci
Ekonomicznej Ludno$ci, jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne. Definicja nie
uwzglednia studentow studiow stacjonarnych, nawet jesli spetniaja powyzsze Kryteria.
Osoby kwalifikujgce si¢ do urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktore sa
bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobieraja $§wiadczen z tytutu urlopu), sa
réwniez 0sobami bezrobotnymi.

Osoba bierna zawodowo — osobe, ktora w danej chwili nie tworzy zasobow sity roboczej
(tzn. nie pracuje i nie jest bezrobotna) np. studenci studiow stacjonarnych uznawani sa za
osoby bierne zawodowo. Studenci studiow stacjonarnych nie mogg by¢ kwalifikowani do
projektow.

Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy,
spowodowana opiecka nad dzieckiem w okresie, ktory nie miesci si¢ w ramach urlopu
macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego), uznawane sa za bierne zawodowo, chyba ze sa
zarejestrowane juz jako bezrobotne (wowczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo).

Osoby prowadzace dziatalno$¢ na wiasny rachunek (w tym bezptatnie pomagajacy prowadzacej
osobie dziatalno$¢ cztonek rodziny) nie sg uznawane za bierne zawodowo.

Osoba dlugotrwale bezrobotna — osoba, ktora pozostaje bezrobotna nieprzerwanie przez
okres ponad 12 miesiecy. W przypadku osob ponizej 25 lat osobami dlugotrwale
bezrobotnymi sg 0soby bezrobotne nieprzerywanie przez okres ponad 6 miesiecy, natomiast
w przypadku osob powyzej 25 lat — przez okres ponad 12 miesiecy.

Osoba z niepelnosprawnosciami — osobe niepelnosprawng w swietle przepiséw ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych, (Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz. 721, z p6ézn. zm.) a takze osobe
z zaburzeniami psychicznymi, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r.
0 ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r., Nr 231, poz. 1375), ktora okaze
stosowne orzeczenie/zaswiadczenie lub ztozy oswiadczenie;

Osoba o niskich kwalifikacjach — osobe posiadajaca wyksztalcenie na poziomie do
ISCED 3 witacznie. Przyjmuje sig, ze do tego poziomu wyksztatcenia kwalifikuja si¢ 0S0by
bez wyksztalcenia oraz z wyksztalceniem: podstawowym, gimnazjalnym lub
ponadgimnazjalnym;

Strona Projektu — stron¢ internetowa Projektu znajdujaca si¢ pod adresem
http://profesjonalnekadrykalisz.wsfi.pl/ na ktérej zamieszczane beda dokumenty oraz
aktualne informacje dotyczace realizowanego Projektu;

Instytucje Posredniczacg (IP) — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju w Warszawie
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15. BPO — Business Process Outsourcing — sektor outsourcingu procesow biznesowych.
16. SSC — Shared Services Centers — centra ustug wspolnych.

17. IT - Information Technology - caloksztalt zagadnien, metod, $rodkéw i dziatan
zwiazanych z przetwarzaniem informacji.

§3
Uczestnicy Projektu (grupa docelowa)

Uczestnikiem Projektu moze by¢ jedynie osoba fizyczna spetniajgca tacznie nastepujace
kryteria (kryteria obligatoryjne):
1. jest studentem studiéw niestacjonarnych licencjackich Wyzszej Szkoty Finansow i

Informatyki im. prof. J. Chechlinskiego w Kaliszu na kierunku Ekonomia semestru

-VI;

2. jest osoba:

a. nie uczestniczaca w ksztatceniu (nie uczestniczy w ksztalceniu formalnym w trybie
stacjonarnym),

b. nie uczestniczaca w szkoleniu (nie uczestniczaca w pozaszkolnych zajeciach
majacych na celu uzyskanie, uzupehlienie lub doskonalenie umiej¢tnosci i
kwalifikacji zawodowych lub ogdlnych, potrzebnych do wykonywania pracy);

4. zlozyla Formularz Rekrutacyjny wraz z kompletem wymaganych o$wiadczen

I zalacznikow;

5. przeszta pozytywnie proces rekrutacji 1 zostala zakwalifikowana do udzialu

w Projekcie.

Kwalifikowalnos$¢ osob zglaszajacych che¢ udziatu w Projekcie weryfikowana jest przez
Kierownika Projektu na podstawie ztozonego Formularza Rekrutacyjnego i zataczonych do
niego dokumentow.

§4
Rekrutacja Uczestnikow Projektu

1. Rekrutacja Uczestnikow Projektu odbywac si¢ bedzie przez okres min. 30 dni w
terminie od 01.10.2020r. do  30.11.2020r. lub do  momentu zrekrutowania,
zakwalifikowania do udzialu w Projekcie i podpisania Umowy z 48 Uczestnikiem.

2. Rekrutacja zostanie przeprowadzana zgodnie z zasadg bezstronnos$ci, jawnosci,
przejrzystosci i rownosci szans (w tym réwnosci plci).

Nabor Uczestnikow Projektu bedzie trwal do momentu uzyskania min. 65 zgloszen.
Aby wzia¢ udzial w Projekcie nalezy:

a. zapoznac si¢ z Regulaminem;
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b. w terminie naboru ztozy¢ (osobiscie, drogg elektroniczng, za posrednictwem
osoby upowaznionej lub jednego z dzialajacych na terenie kraju operatorow
pocztowych, w tym firm kurierskich) w Biurze Projektu wypetniony i
wlasnorecznie (badz przez opiekuna prawnego) podpisany Formularz
Rekrutacyjny;

c. przejs¢ pozytywnie weryfikacje formalng (weryfikacje kryteriow obligatoryjnych
i dodatkowych udziatu w Projekcie);

5. Kandydat zostanie zakwalifikowany do udziatu w projekcie na podstawie weryfikacji
formalnej oraz na podstawie oceny kryteriow merytorycznych ujetych we wniosku.
Kierownika Projektu sprawdzi wszystkie wymagania i zatwierdzi wynik.

Weryfikacja Formularzy Rekrutacyjnych bgdzie dokonywana przez Kierownika Projektu na
biezaco w miar¢ naplywu Formularzy Rekrutacyjnych do Biura Projektu. W przypadku brakéw
formalnych Kandydat zostanie jednokrotnie wezwany do ich uzupetnienia w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania wezwania. Nie uzupeklnienie wskazanych przez Kierownika
brakéow formalnych skutkowaé bedzie odrzuceniem Formularza Rekrutacyjnego na etapie
weryfikacji formalnej i nie zakwalifikowaniem Kandydata do kolejnego etapu rekrutacji.

Na etapie oceny formalnej brane pod uwage beda:
v’ Kkryteria obligatoryjne ( wg. spelnia/ nie spelnia):

» student studiéw licencjackich Wyzszej Szkoty Finansow i Informatyki

im. prof. J. Chechlinskiego w Kaliszu na kierunku Ekonomia semestru
-V,

ztozenie wymaganych 1 podpisanych oswiadczen 1 zalacznikow
kwalifikujacych do udziatu w Projekcie,

ztozenie przez osoby niepelnosprawne dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos$¢ zgodnie ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sOb
niepetnosprawnych (Dz. U. Dz.U. z 2011 r., Nr 127, poz. 721 z pdzn.
zm.)

v" Kkryteria dodatkowe (za ktéore Kandydat otrzyma punkty):

» dzialalno$¢ dodatkowa kota naukowe, osiggniecia sportowe,
wolontariat, nieobligatoryjne praktyki, inne (weryfikowany na
podstawie zaswiadczenia) +10 pkt

» $rednia z toku studiow w zaleznosci od progu:
*do 3,75 +2pkt
* 3,76 — 4,49 + 5pkt
* 4,50 — 5,00 + 10pkt
(weryfikacja na podstawie zaswiadczenia)
» wyniki z testu motywacji powyzej 16 pkt. + 5 pkt

‘,‘e\NANSo'q,/

o,

b

Im. prof. J. Chechlifiskiego
www.wsfi.edu.pl

QISZA S,
Yy kuoa‘\\



Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

Projekt ,, Profesjonalne kadry sektora biznesowych usfug dla Kalisza ” realizowany w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspoétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Maksymalna liczba punktow mozliwa do zdobycia to 25 pkt.

6. O zakwalifikowaniu si¢ do udziatu w Projekcie zdecyduje liczba zgromadzonych
punktow. W przypadku réwnej liczby punktow zdecyduje wynik testu motywacji,
nastepnie kolejno$¢ zgloszen. Realizator przyjmujac Formularze Rekrutacyjne
odnotowywac¢ bedzie dzien i doktadng godzing jego wptywu.

7. O zakwalifikowaniu si¢ badz nie zakwalifikowaniu si¢ do
udzialu w Projekcie Kandydat zostanie poinformowany mailowo badz telefonicznie.
§5

Rodzaje wsparcia przewidziane w Projekcie

W ramach projektu uczestnik otrzyma:
1. Realizacja dzialan dydaktycznych z zakresu jezyka obcego

a) Bezptatne 120 godzinne szkolenie z jezyka obcego na poziomie A1/A2/B1 (jezyk
angielski badz niemiecki), w zalezno$ci od tematyki i poziomu zaawansowania na
ktéra zostal zrekrutowany Uczestnik Projektu. Szkolenie odbywac si¢ bedzie w
grupach ok. 10 osobowych i pozwoli na uzupetienie deficytow jezykowych oraz
poprawe umiejetnosci komunikacyjnych. Program obejmowaé bedzie m.in.:
marketing 1 zarzadzanie, podroze stuzbowe, planowanie, obstuge klienta, rozmowy
telefoniczne, korespondencje stuzbowa, prezentacje w tym takze struktury
gramatyczne, mowienie, pisanie, czytanie, stuchanie. Program szkolenia zgodny ze
standardami wymagan dotyczacych egzaminow jezykowych (Cambridge, TELC,
CELI).

b) Liczba Uczestnikow projektu biorgcych udzial w dziataniach dydaktycznych z
zakresu jezyka obcego to 48 osob. UWAGA ! Wymagane 80% obecnosci.
Doktadne terminy wsparcia zostang okreslone w trakcie realizacji projektu.

c) Nieobecno$¢ Uczestnika Projektu wymaga usprawiedliwienia — wymagane
zwolnienie lekarskie badz oswiadczenie o wypadku losowym. W takiej sytuacji
Uczestnik Projektu zobowiazany jest uzupetni¢ brakujace wiadomosci. W
przypadku nieobecnosci wigkszej niz 80% badz nie uzupetienia wiedzy Uczestnik
Projektu konczy udzial w Projekcie o czym zostanie pisemnie poinformowany przez
Kierownika Projektu.

d) Organizator pokrywa koszty trenera prowadzacego zajecia, zakupu podrgcznikow
do nauki, koszt przeprowadzenia egzaminu zewngtrznego oraz Wynajmu
pomieszczen.

2. Certyfikowane szkolenie prowadzace do uzyskania kwalifikacji lub kompetencji
zawodowych

a) Podniesienie kompetencji Uczestnikow Projektu poprzez udziat w minimum 1 z 3
proponowanych szkolen:

-Szkolenie Prince2 Foundation (20 osob),

-Szkolenie komputerowe ECDL Profile (140 godzin) — przetwarzanie tekstow,
arkusze kalkulacyjne, zaawansowane uzytkowanie baz danych, zaawansowane
arkusze kalkulacyjne (36 osob)

-Szkolenie Rachunkowosci I stopnia raz programow Symfonia i Platnik (30 osob).
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b) Wymagane 80% obecnosci. Doktadne terminy wsparcia zostang okreslone w trakcie
realizacji projektu.

€) Nieobecno$¢ Uczestnika Projektu wymaga usprawiedliwienia — wymagane
zwolnienie lekarskie badz o$wiadczenie o wypadku losowym. W takiej sytuacji
Uczestnik Projektu zobowigzany jest uzupeli¢ brakujagce wiadomosci. W
przypadku nieobecnosci wickszej niz 80% badz nie uzupetienia wiedzy Uczestnik
Projektu konczy udziat w Projekcie o czym zostanie pisemnie poinformowany przez
Kierownika Projektu.

d) Organizator pokrywa koszty trenera prowadzgcego zajecia, koszt przeprowadzenia
egzaminu zewngtrznego oraz wynajmu pomieszczen na zajgcia.

3. Dodatkowe zajecia realizowane wspélnie z pracodawcami i wizyty studyjne u
pracodawcow.

a)

b)

c)

Wsparcie dla 48 osob ( 39 K, 9M) w postaci dodatkowych zaje¢ — cyklu
warsztatow o tematyce powigzanej z branza/ sektorem reprezentowanym przez
pracodawcow BP, SSC, IT. UWAGA ! Wymagana jest 100% obecnosé.
Uczestnicy Projektu odbeda warsztaty w wymiarze 18 godzin/grupa o tematyce
np. Team building, Symulacje biznesowe. W trakcie warsztatow zostanie
zapewniony catering dla UP. Grupy beda sktada¢ si¢ z ok. 10 osob.

Wsparcie dla 30 0sob w postaci 2/3 dniowych wizyt studyjnych u pracodawcow
z branzy BP, SSC,IT.

4. Zajecia warsztatowe ksztalcgce kompetencje komunikacyjne w tym umiejetnosci
pracy w grupie, interpersonalne, analityczne w tym umieje¢tnosci rozwigzywania
problemow w zakresie przedsi¢biorczosci, zawodowe.

a)

Wsparcie dla wszystkich 48 Uczestnikow Projektu (39 K, 9M) w postaci 18
godzinnych warsztatow grupowych. Wybor tematyki warsztatow zgodnie z
posiadanymi predyspozycjami i preferencjami.

- Efektywna komunikacja w zespole,

- Biznesplan 1 studium wykonalnosci,

- Komunikacja migdzykulturowa,

- Trening asertywnosci,

- Autoprezentacja 1 wystgpienia publiczne.

5. Organizacja wysokiej jakoSci programow stazowych.

a)
b)

c)
d)

Wsparcie w postaci 2 miesigcznych platnych stazy przewidziane dla 29
Uczestnikow Projektu (25K,4M).

Odbycie stazu przyczyni si¢ do zdobycia kwalifikacji zawodowych i
doswiadczenia zawodowego.

Staz realizowany bedzie zgodnie z Polskimi Ramami Jakos$ci Stazy i Praktyk.
Przed przystapieniem do stazu Uczestnik Projektu zostanie skierowany na
badania lekarskie w celu potwierdzenia braku przeciwskazan lekarskich do
odbycia stazu na danym stanowisku.

Uczestnik Projektu w okresie realizacji stazu zostanie objety ubezpieczeniem od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW).

Uczestnikowi Projektu w ramach stazu przystuguje stypendium stazowe w
wysokosci 120h/m * 18,50 zt/h.
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g) Uczestnikowi Projektu przystuguje zwrot kosztow dojazdu na staz ponizej 50
km dla 20 os6b * ok. 50 zt/mc

h) Uczestnikowi Projektu przystuguje zwrot kosztow dojazdu na staz powyzej 50
km dla 7 osob * 80 zl/1przejazd

i) Uczestnikowi Projektu przystuguje zwrot kosztow zakwaterowania w ramach
stazu poza miejscem zamieszkania powyzej 50 km dla 7 oso6b * 1500zt msc

j) Uczestnikowi Projektu odbywajgcym staz poza miejscem zamieszkania
powyzej 50 km przystuguje zwrot kosztow utrzymania dla 7 os6b*30zt/1dzien

k) Prawa i obowigzki Uczestnika Projektu w ramach stazu szczegdtowo okresla
(trojstronna) umowa o staz.

I) Po zakonczeniu stazu Uczestnik Projektu otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu
stazu oraz opini¢ opiekuna stazu.

§6

Prawa i obowiazki Uczestnikow Projektu

1. Uczestnik Projektu ma prawo do:

a.

otrzymania w ramach uczestniczenia w danej formie wsparcia $§wiadczen
dodatkowych przewidzianych w projekcie tj. materialy szkoleniowe, zwrotow
kosztu dojazdu

otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia 1 uzyskanych
kwalifikacjach/kompetencjach,

potwierdzenia certyfikatem zawodowym nabytej wiedzy, w przypadku
pozytywnego Wyniku egzaminu (jesli dotyczy),

2. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do:

a.

podpisania niezbednych o$wiadczen uczestnictwa w Projekcie oraz innych
dokumentdéw niezbgdnych do prawidlowej realizacji Projektu oraz monitorowania
wskaznikow kluczowych,

zapoznania si¢ z Regulaminem,

stosowania si¢ do postanowien Regulaminu oraz przestrzegania zapisOw zawartych
W Projekcie umow,

regularnego i punktualnego uczestnictwa w formach wsparcia,

wypehiania ankiet satysfakcji i udzielania innych niezbednych informacji w celu
monitoringu i ewaluacji Projektu,

usprawiedliwiania nieobecnosci w ramach kazdej form wsparcia zaswiadczeniem
lekarskim (wyjatkowo o$wiadczeniem o zdarzeniu losowym),
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g. niezwlocznego informowania o zmianach danych osobowych, kontaktowych i
innych danych majgcych wptyw na realizacj¢ Projektu, w tym podjecia zatrudnienia
lub innego zaangazowania zawodowego oraz zmiany swojej sytuacji majgcej wplyw
na realizacj¢ wsparcia w Projekcie,

§7
Monitoring i kontrola
1. Uczestnik Projektu zobowigzany jest do dobrowolnego poddania si¢ procesowi
monitoringu, kontroli iewaluacji, majacego na celu przede wszystkim oceng
skuteczno$ci dziatan podjetych w ramach Projektu.

2. Uczestnik Projektu zobowigzany jest kazdorazowo potwierdza¢ swoja obecno$¢ w
ramach wszystkich form wsparcia poprzez ztozenie podpisu na liScie obecnosci,
dzienniku zaje¢ oraz do wypekniania ankiet, formularzy, testow oraz innych
dokumentéw pozwalajacych oceni¢ dziatania prowadzone w ramach Projektu.

3. Realizator Projektu monitoruje w terminie 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w
Projekcie Uczestnika Projektu w zakresie danych dotyczacych jego statusu na rynku
pracy oraz informacji na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetencji, natomiast w terminie 3 miesigcy po zakonczeniu
udziatlu w Projekcie monitoruje statusu Uczestnika Projektu na rynku pracy. Przez
powyzszy monitoring rozumie si¢ weryfikacje dokumentoéw stanowigcych podstawe
zaangazowania Uczestnika (w tym: umowy, zaswiadczenia o zatrudnieniu zawierajace
okres zatrudnienia 1 wysoko$¢ wynagrodzenia) lub stan zdrowia (w tym: zaswiadczenie
lekarskie/orzeczenie/za§wiadczenie) uniemozliwiajacy realizacj¢ celu projektu.

§8

Zasady zakonczenia udzialu w Projekcie

1. Uczestnik Projektu konczy udziat w Projekcie w przypadku:
a. ztozenia rezygnacji z udzialu w Projekcie:

— rezygnacji z uwagi na skreslenie UP z listy studentow Wyzszej Szkoty
Finansow 1 Informatyki im. prof. J. Chechlinskiego w Kaliszu;

— rezygnacji z przyczyn zdrowotnych, ktore to muszg by¢ udokumentowane
stosownym zaswiadczeniem lekarskim badz ztozeniem odpowiedniego
o$wiadczenia;

b. nieukonczenia zaplanowanej formy wsparcia w zwigzku z nieobecnos$cig lub
nieuzupelnieniem wiedzy;

C. niewywigzywania si¢ z innych obowigzkéw Uczestnika Projektu skutkujacych
zakonczeniem udzialu w Projekcie,
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d. braku mozliwosci realizacji celu projektu, w oparciu o pisemng decyzje Kierownika
projektu, o ktérej Uczestnik zostanie bezzwlocznie poinformowany,

e. stwierdzenia faktu nieprawidlowosci ztozonych oswiadczen rzutujacych na
prawidlowg realizacje¢ i rozliczenie projektu,

f. brak mozliwo$ci realizacji wsparcia na zasadach i w zakresie przewidzianym w
Projekcie, w tym np. okreslonej tematyki szkolef, w oparciu o pisemng decyzj¢
Kierownika projektu, o ktorej Uczestnik zostanie bezzwtocznie poinformowany.

2. W przypadku zakonczenia przez Uczestnika Projektu udziatu w Projekcie 7 powodow
nieuzasadnionych bgd? sktadania falszywych oswiadczen, Uczestnik Projektu
zobowiqzany jest zwrocié Realizatorowi Projektu kwote jaka zostala przeznaczona
W Projekcie na jego udzial w przerwanej formie wsparcia. Wysokos¢ kwoty
uzaleiniona jest od etapu na jakim nastgpito zakonczenie udziatu w Projekcie i bedzie
ustalana indywidualnie.

§9

Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), Realizator projektu spetniajac obowigzek informowania zamieszcza nastepujaca Klauzule
informacyjng zwigzang z projektem:

KLAUZULA INFORMACYJNA
I. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Wyzsza Szkota Finanséw i Informatyki im. prof. J.
Chechlinskiego. informuje, ze w stosunku do kandydatow do udziatu w Projekcie:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Wyzsza Szkota Finanséw i Informatyki im.
prof. J. Chechlinskiego z siedzibg w Lodzi ul. W. Wroblewskiego 18 lok. 801, 93-578
Lodz.

2. Dane pozyskane i przetwarzane sg wylgcznie w celu rozpatrzenia zgloszenia kandydata
do udziatu w projekcie, realizacji umowy i realizacji samego projektu, w ktorym
kandydat chce uczestniczy¢, w tym udzielenia mu zatozonych w projekcie form
wsparcia.

3. Podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a, b lub ¢ oraz art. 9 ust. 2
litaig.
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4. Dane przetwarzane mogg by¢ udostgpnione partnerom Administratora wspomagajacym
proces realizacji umowy i wspomagajagcymi Administratora w jego obowigzkach
rachunkowych i podatkowych oraz IT.

5. Do danych osobowych moga mie¢ dostep: pracownicy Administratora, serwis IT w

ramach upowaznienia i umowy o zachowaniu poufnosci zgodnie z art. 28 1 32

rozporzadzenia RODO.

Okres przechowywania danych osobowych jest okreslony na 5 lat.

7. Macie Panstwo prawo do dostepu do swoich danych osobowych, do ich sprostowania,
oraz zadania usunigcia.

8. Dane nie s3 poddawane procesowi zautomatyzowanego podejmowania przetwarzania
czyli tzw. profilowaniu.

9. Skargi nalezy kierowa¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Uczestnik rekrutacji bedzie proszony o wyrazenie zgody na przetwarzanie swoich
danych osobowych w celu rekrutacji do projektu zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a oraz art. 9
ust 2 lit a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz przyjmuje do
wiadomosci, ze Administratorem zebranych danych osobowych jest firma Wyzsza
Szkota Finanséw i Informatyki im. prof. J. Chechlinskiego z siedziba w t.odzi ul. W.
Wroblewskiego 18 lok. 801, 93-578 Lodz. Podanie danych jest dobrowolne lecz ich
niepodanie jest rownoznaczne z brakiem mozliwosci wzigcia udzialu w procesie
rekrutacji do danego projektu. Dostep do danych tak zebranych maja wylacznie
upowaznieni pracownicy oraz firmy na podstawie przepiséw rozporzadzenia RODO i
umowy o finansowaniu projektu. Pelng informacj¢ o polityce prywatnosci kandydat
otrzyma po ztozeniu aplikacji.

o

Il. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb tizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Wyzsza Szkota Finanséw i Informatyki im. prof. J.
Chechlinskiego informuje, ze w stosunku do uczestnikéw projektu:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister wlasciwy do spraw
rozwoju regionalnego, petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, z siedzibg w Lodzi przy ul. Wolczanskiej 49,
90-608 Lodz. Z Administratorem danych mozna si¢ skontaktowaé pisemnie
przekazujac korespondencje¢ na adres siedziby Administratora.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowac poprzez
e-mail: iod@miir.gov.pl lub pisemnie przekazujac korespondencj¢ na adres siedziby
Administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Administrator powierzyl przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, na podstawie
zawartej umowy 0 dofinansowanie projektu, Wyzsza Szkota Finansow i Informatyki
im. prof. J. Chechlinskiego. Moze si¢ Pani/Pan réwniez skontaktowa¢ z inspektorem
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ochrony danych Wyzszej Szkoty Finansow 1 Informatyki im. prof. J. Chechlinskiego.
podmiotu, ktory realizuje projekt nr POWR.03.01.00-00-T102/18 poprzez email:
dziekanat@wsfi.pl.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢ oraz art. 9 ust. 2
lit. g RODO:

a. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17.12.2013 r. ustanawiajacego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz.U.UE.L.2013.347.320, z p6zn. zm.);

b. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.470) oraz
zatgcznika I 1 I do tego rozporzadzenia,

c. rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia
2014 r. ustanawiajacego szczegdtowe przepisy wykonawcze do Rozporzadzenia
Parlamentu europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow
stuzacych do przekazywania Komisji okre§lonych informacji oraz szczegdtowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE
L 286 z 30.09.2014);

d. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Pani/Pana dane osobowe bed¢ przetwarzane wylacznie w celu realizacji projektu, w
szczegllnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu isprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjnopromocyjnych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

Podanie danych jest wymogiem niezb¢dnym do realizacji ww. celu, o ktorym mowa w
pkt. 4. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z przepisOw prawa, w
tym uniemozliwiaja udziat w projekcie realizowanym w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo;j

Pani/ Pana dane osobowe zostaly powierzone Instytucji Posredniczacej Narodowemu
Centrum Badan i Rozwoju w Warszawie, ul. Nowogrodzka 47A, 00-695 Warszawa,
beneficjentowi realizujgcemu projekt Wyzsza Szkota Finansoéw 1 Informatyki im. prof.
J. Chechlinskiego, ul. W. Wroblewskiego 18 lok. 801, 93-578 £.6dz oraz podmiotom,
ktore na zlecenie beneficjenta uczestnicza w realizacji projektu. Pani/Pana dane
osobowe moga zosta¢ roOwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na
zlecenie Instytucji Zarzadzajace;j, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta ewaluacje,
kontrole 1 audyt w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;j.
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7.

8.

10.

11.

12.

1.
2.

3.

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione organom upowaznionym zgodnie
z obowigzujacym prawem.

Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktorym mowa w
pkt. 4, do momentu wygasnigcia obowigzku przechowywania danych wynikajacego z
przepisOw prawa.

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastepujace uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania
ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia ich przetwarzania.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych,
przystuguje Pani/ Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Pani/Pana dane nie b¢da podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie
beda profilowane.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

§10
Postanowienia koncowe

Zakaczniki do niniejszego Regulaminu stanowig jego integralng czes¢.

Kwestie sporne zaistniale w wyniku realizacji Projektu rozstrzygane sa przez
Kierownika Projektu, w oparciu o Regulamin, dokumenty, przepisy prawa i wytyczne.

Zastrzega si¢ mozliwos¢ zmiany niniejszego Regulaminu (w tym zalacznikow) w
przypadku zmiany istotnych zapisow wniosku o dofinansowanie, zmiany wytycznych,
warunkéw realizacji Projektu, dokumentéw programowych, zmiany interpretacji
zapisow wytycznych przez IP lub IZ badZ konieczno$ci doprecyzowania lub poprawy
zapisow, co przetozy si¢ na efektywniejszg realizacj¢ Projektu. Zmiany bgda oglaszane
na Stronie Projektu.

1.6dz, dnia 01.10.2020 r.
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